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DISP6E SOBRE A REGULAMENTACÅo DE FしUXO DE

INFORMAC6ES ADM-NISTR仙VA§ E PROCESSUAIS NO ÅMBiTO

DA PROCURADORIA-GERAしDO MUNIC「P10 DE BARRA DE SÅo

FRANCISCO E DÅ ouTRA§ PROVIDENcIAS.

A PROCURADORA-GERAしDO MUN-CfpIO・ nO uSO das atribuic6es que lhe sao conferidas naしei

organica Municipa- e nas normas legais vigentes,

consjderando os princ匝S que regem a Administracao P脚ca previstos no art. 37’CaPut da

constituicao da Rep心blica Federativa do BrasiI em vigor;

consjderando a necessidade de regulamentar as rOtinas de informac6es entre a Procuradoria-

GeraI e seu corpo t6cnico/administrativo e os demais 6rgfos Executivos da Administracao P剛ca

consjderのndo que compete a Procuradoria-Geral a defesa judiciaI do Munic的Seja ativa, Seja

PaSSivamente;

consjderando ser de obrigacao do Procurador-Gera- discip"nar as regras administrativas internas

da Procuradoria-Ge「ai;

consjderando a necessidade de se obter o contro-e das a帥dades administrativa e jur予dica,

inclusive de p「ocessos judiciais em tramitacao;

Art. 1o - A distribuicao interna de processos judiciais e/ou administrativos novos sera reaIizado

excJusjvamente pe-o Procurador-Gerai do Municfpio;

Art. 2。 - Mensa-mente, ate O dia lO (dez) do mes subsequente ao VenCido, O Procurador

MunicipaI deve「a encaminhar re-at6「io de a帥dades judiciais constando o n心mero do processo,

nome da parte ex adversus・ Vara em tramitacao e andamento atuaiizado para todos os processos

sob a sua respOnSab掴dade p「ofissional.

§ 1O - Caso o Procurador Municipal responsavel pelo processo judiciaI e/ou administrativo faca

qualquer petidonamento durante o meS de compet全nCia, Seja ffsico ou eletr6nico, devera

encaminhar c6pia da peca para arquivojuntamente COm O relat6「io previsto no c。put.

§ 2O - No caso de sentenca de冊va e/ou ac6rdao em que o Procurador Municipal entenda da

inviab胸de de recurso a devera apresentar aO Procurador-Gera- jus珊cativa no prazo de 48

(quarenta e oito) horas a partirda ci全ncia inequivoca (輔macao) encaminhando, em aneXO, C6pia

do comando sentencia口nclusive de embargos se houve’COnteStaCaO e Peticao iniciaI;"　　　　●　臆　臆　」I　____臆__臆_▲臆_　　　《〇一一ヽ

のnteCjpのdのmente, em

constricao de bensPenhora
§ 3O葛O Procurador Municipal deveritomunicar ao Procurado「-Gerai,

processos de sua responsab冊ade t6cnica, quaisquer riscos de《・　　　○○ヽ　′

ou vaIores evitando a surpresa e embaraco na Administracao



i 4O - Na hip6tese de perda de prazo devera o Procurador Municipal comunicar imediatamente

ao procurador-GeraI de forma detalhada jus師ando a razao que cauSOu O fato processuaI・

Art. 3o - 1edas e quaisquer so-icitac6es e/ou requerimentos, de quaisquer formas for, de

documentos言nformac6es, decIa「ac6es・ C6pias’registros ou sim冊es solicitados ou reque「idos

pelos servidores Iotados na Procuradoria-Gera- do Munic匝e os demais 6rgfos Executivos da

Administracao P制ca Direta ou lndireta, inc-usive para o Chefe do Poder Execufro, Seja

direcionada para o respeCtivo dirigente superior ou qualquer outro servidor p脚co’deverao

obrigatoriamente ser direcionadas exclusivamente ao Procurador-GeraI devidamente jus珊cadas

info「mando inclusive qual sua u制dade para o desempenho da funcao do requerente.

paratrafo Onico - O Procu「ador-Gera一, reSPeitando a conveni全ncia administrativa e o interesse

p脚co envoIvidos, SemPre a-iado as atribuic6es constitucionais da Procuradoria Municipal,

analisara a soiicitacao e/ou reque「imento e decidira sob「e o seguimento・ Ou naO, do mesmo.

Art. 4O - Sera forma-izado arquivo’Pe-a Secretaria de Gabinete da PGM/BSF/ES, de todas as

informac6es encaminhadas e originadas desta Portaria’O quaI ficara sob a responsab冊ade do

Gabinete da Procuradoria-Gerai・

Art. 5o - todos os se「vidores Iotados na Procuradoria-Ge「aI do Municfoto deve「ao ser

cien珊cados de todos o§ te「mOS desta Portaria e entregue uma C6pia para conhecimento integral

e inequivoco das rothas de trabaIho convencionadas.

pubIique-Se nO Site da Prefeitura e imprensa oficiai・ Registre-Se. Cump「a-Se.
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