
PREFEI丁URA MUN!CIPAL DE BARRA DE SAO

FRANCISCO

Estado do Esp航o Santo

GABINETE DO PREFEI丁O

しE漢COMPLEMENIAR N9 030, de O9 de maio de 2022.

DISP6E SOBRE REESTRUTURACAO DO

SETOR DE CON丁AB肥IDADE PUBLICA DO

MUNICIPIO DE BARRA DE SAO

FRANC!SCO E DÅ　　　ouTRAS

PROVIDENCIAS.

O PREFE!TO MUNICIPAL DE BARRA DE

SAO FRANCISCO, ESTADO DO ESPIRITO

SANTO, FAZ SABER, QUE A CÅMARA

MUNIC!PALAPROVOU E ELE SANCIONAA

SEGUINTE LE!:

Art. 19 Ao Departamento de Contab出dade Geral e Or9amentO, a Ser OCuPada

POr PrOfissionaI fo「mado em Contab冊ade e inscrito no Conse旧o Regionai

de Contab出dade, COmPete:

I.　EIaborar o or9amentO;

廿　　Acompanha「 os Programas;

旧　　Elaborar LDO, LOA e PPA)

lV.　Emitir empenhos;

∨.　Observar e cumprir as normas voItadas para a responsab吊dadefiscaL;

V上　　A execu軍O das atividades concementes ao controIe cont5bil e a

COntab吊dade pdblica;

VI上　　Controlar a execu串o or印ment計ia dentro do estabelecido na

iegisla肇o federal pertinente;
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Manuten弟o da Contab吊dade Or鍵ment鉦a, Financeira, Econ6mica e

Patrimonial em mctodo adequado e moderno, SemPre atualizado;

Elaborar a presta9fo de contas anuaI, Obedecendo as instru96es do

Tribunal de Contas do Estado;

! Xl上　Elabora串o de balancetes mensais, balan9OS anuais e demais pe9aS

necessdrias a demonstra誇0　das atividades da Administra串o

Municipa口ncIusive situac6es econ6mico-financeira e or9ament計ia;

Obedecendo aos prazos estabelecidos por lei;

XI‖'　Assinarcomo contadol em COnjunto com seussuperiores hier計quicos

Se neCeSS計io, tOdos os documentos, Pe9aSノbaIancetes e baIan9OS

COmO reSPOnSきvel direto e corresponsivel por estes registros e

documentos;

XlV・　Registro espec笛co de todos os sistemas aux而「es, que COmPletam e

identificam os constantes do inciso X, em mctOdo adequado e

modemo, SemPre atua=zado)

XV.　-fomada de contas de 「espons訪eis poradiantamentos, bens e vaiores

da Prefeitura;

:XV上　　Atendimento da Auditoria dos Tribunais de Contas do Estado e da

Unifo′ bem como dos Fundos Especiais; e

XV帖　　Executar outras tarefas afins.

Art. 29 Ficam criados, na eStrutura do Departamento de Contab吊dade Geral

e Orcamentos os seguintes cargos em comiss5o, de livre nomea串0　e

exonera誇o pelo Chefe do Poder Executivo:

i - Chefe do Departamento de Contab吊dade Geral e Or印mento;

I十Chefe de Contab出dade;

用- Chefe de Or9amentO.

Art・ 39 Ao Chefe do Departamento de Contab吊dade Gerai e Or印men七〇 terま,

Privativamente′ aS Seguintes
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a) Planejar; Organizar e supervisionar as atividades da contab冊ade ge「aI/

visando assegura「 que todos os relat6rios e registros sejam feitos de acordo

com os pr-nCIP-OS e nOrmaS COnt引oeis e legislag5o pertinente′ dentro dos

prazos e das normas e procedimentos estabelecidos e exigidos pelo T「ibunai

de Contas;

b) supervisiona「 a elabo「a95o e conso冊a誇0　dos balancetes mensais

(cont猫I e ge「enciai), Visando assegurar que os mesmos reflitam

co「「etamente a situa9fo econ6mic○○financei「a′ PatrimoniaI e or9ament鉦a

do Munic毎io;

c) anaIisar as info「ma96es cont引oeis e prepa「ar reIat6rios (espec笛cos e

eventuais) contendo informa亭5es, eXP"cas6es e/ou interpreta95es dos

resultados e mutag6es ocorridos no per(odo′ Visando subsidiar o processo

decis6rio do 6rg5o;

d) supervisionar a eiabora誇0 do balanap geral consolidado do 6rgfo, Visando

assegurar que o mesmo ref畦com fidedignidade a situa950 O「9ament狛a′

pat「imonial, COnt猫I e financeira do Munic(pi〇・

e) pesquisar e estudar toda a legisla誇o referente a contab冊ade pdbIica′

dando a orienta95o necess狛a a todas as計eas do 6「g5o responsiveis por

emissfo de documentos de aquisi95o de bens ou servi!OS/ em COnformidade

as exigencias Iegais;

f) atender e acompanhar os traba旧os da auditoria extema, P「eStando todos

os esciarecimentos necess狛os, Visando a ag帖za肇o e qualidade do trabalho

da auditoria;

g) fornecer informa96es e acompanhar a elabora950 das pe印s de gestao

orgament諭a; Plano Plurianual′　Lei de Diretrizes Orgament鉦as e Lei

Or9ament計ia AnuaL;

h) anaIisar as presta96es de contas de entidades ou 6rg50S que reCebam

recu「sos pdbiicos municipais como: Subveng6es e contribuig6es;

i) supe「visionar a execu軍o or9ament狛a de cada secretaria ou 6「gao;

j) supervisiona「 o preenchimento de informa96es cont5beis aos diversos

6「琉os de
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k) manter a responsab冊ade t6cnica pela assinatura de todos os relat6rios′

pareceres e pe9aS COnt5beis do Poder Executivo′ eStando regular junto ao

CRC-ES;

l) ve「ificar e acompanhar os ‘ndices de gasto com pessoal e a a坤Cag50 dos

recursos pd帥cos em sande e educa肇O;

m) fazer publicar os relat6rios da LRF - Lei de Responsab冊ade臼SCai′

zelando pelo equ吊brio financefro da Prefeitura;

n) Manter controle dos compromissos que one「em, direta ou indhetamente′

o Municfpiojunto a entidades ou a organismos intemacionais′ bem como o

gerenciamento da conta em moeda estrangeira prevista em contratos de

empr6stimos e concess6es de cr紺tos especiais firmados pela Uni5o junto a

o「ganismos intemacionais e entidades gove「namentais estrangeiras de

Cr6dito, CaSO neCeSSar10i

o) Orientar os 6rgaos para o bom gerenciamento dos fundos e os programas

oficiais que estejam sob responsabi=dade da Prefeitura′　aVa=ando e

acompanhando os eventuais riscos臼scais;

p) Dar suporte a eXeCu9aO eficiente da despesa p帥ca em geral′ e dos

projetos de investimento em particular;

q) Promover estudos e pesquisas em mat鉦a fiscal, em Particular sobre

gastos p踊cos′ COm Vistas a viab吊zar a meIhoria das condig6es de

sustentab出dade das contas pdbIicas; e

r) executar outras atividades correlatas・

十Ao cargo em comissfo de Ch〔咋do Deparでamento de Con亡CJbi/idode Gero/ e

Or印mento 6 vedada a percep串o de adicionaI po「 exe「c「cio de trabalho em

hor…証o extrao「dina「io.

1l ○ ○ cargo em comissfo′ de 。vre nomea誇0 e eXOnera串0′ Seriremunerado

efixada a carga horaria semanaI conforme anexo上
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a　-　Possui「 a formasfo m血ma em Curso Supe「ior completo em

Contab帖dade, COm eXPeri台ncia comprovada em contab冊ade pdb=ca e

registro na Entidade de Classe;

b -　n5o have「 sido condenado, COm tr台nsito em julgado, em PrOCeSSO

administrativo por cometimento de infra96es discip冊ares decorrentes de

ato de improbidade;

c-1tr conhecimentos bdsicos de informatica e no96es de administra950.

1l - O se「vido「 efetivo que ocupar cargo em comissfo de Chefe de

Departamento poder5 optaらem VeZ de receber o valor descrito no Anex〇十

mediante requerimento, reCeber adicional de gratifica誇O POr eXerC予cio de

cargo de chefia de atき40% (quarenta porcento) a incidirsobre ovaIorde seu

vencimento bdsico sendo que, em nenhuma hip6tese/ a g「atifica軍0 POr

exerc(cio de cargo de Chefia da Pasta poder着se「 incorporado ao sal狛o para

todos e quaisque「 fins言ncIusive f鉦as, 13Q saI狛0, media de c引culo de

aposentadoria ou outros.

Art. 49 Sfo atribui96es do Chefe de Contab冊ade′ SOb a orientas50 do Chefe

do Departamento de Contab冊ade GeraI e Orgamento:

a. prestar assessoramento ao prefeito do Munic予pio e aos servidores

sobre matdria cont5b=′　financeira, Patrimonial, Or印mentまria e

tribut計ia;

b. compilar informa亭6es de ordem cont狛I para o「ientar dec了s6es;

elaborar planos de contas e normas det「aba帖o de contab=idade;

c. escritura「 e/ou o「ientar a escritura誇0　de　=vros cont引oeis de

escritura950 C「OnO16gica ou sistem猫ca;

d. faze「 levantamento, elaborar e organizar demonstrativos cont講eis

Patrimoniais e financeiros;

e. elaborar organiza「 e assinar balan90S e baIancetes; emitir parece「es

sobre matdria cont講=′ financeira′ Or印ment5ria e tribut:高a; efetua「

per了cias cont約eis; eXeCutal Orientar e coordenar traba帖os de

tomadas de contas de respons訪eis por bens
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f・ eXeCutar; Orientar e coo「denar os trabalhos da計ea patrimonial e

COntabii-financeira;

g・ P「eParar relat6「ios i∩fo「mativos sobre a situa誇o financeira,

PatrimoniaI, Or9ament計ia;

h. orientar; do ponto de vista contab生　o Ievantamento de bens

Pat「imoniais; realizar estudos e pesquisas para o estabelecimento de

normas de contab帖dade da Prefeitura;

主　pIanejar modeios e f6rmulas para uso dos servi90S de contab出dade;

COntrOlar dotag6es orgament狛as referentes ao Executivo)

j. elaborar as estimativas de impacto o「印ment計io referentes aos

P「Ojetos de leis em que haja aumento de despesa obrigat6ria de

Carater COntinuado;

k. atuaIizar-Se quantO a efetiva rea=za誇o de receita e despesa no ambito

municipal com vistas a elabora串o das propostas orgamentさrias para

COmPOrem OS PrOjetos de ieis refe「entes ao ppA, a LDO e a LOA;

上　executar as tarefas da tesouraria na aus台ncia do tesou「eiro;

OPeraCionalizar e manter atuaitzado os prog「amas de inform誼ca

espec笛cos de sua計ea de atua誇0; eXeCutar OutraS tarefas correIatas.

I -Ao ca「go em comissfo de Chefe de Contab冊ade 6 vedada a percep95o de

adicionai por exerc予cio de trabalho em hor計io extraordin:高o.

旧O cargo em comiss5o′ de livre nomea950 e eXOnera串0, COm remunera串0

e ca「ga ho「計ia conforme anexo上

川- S着o requisitos para provimento do cargo:

a　-　Possuir a forma肇o m子nima em Curso Superior compIeto em

Contab冊ade′ COm eXPeri釦cia comprovada em contab冊ade pdblica e

registro na Entidade de C!asse;

b - nfo haver sido condenado, COm t「台nsito em julgado, em PrOCeSSO

administrativo por cometimento de infra96es discip"nares decorrentes de

ato de imp「obidade;
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1i -　O servidor efetivo que ocupar cargo em comiss5o de Chefe de

Contab吊dade poder言opt…町em VeZ de recebe「 o valor descrito no Anex〇十

mediante requerimento, 「eCeber adicional de gratificag50 POr eXerC「Cio de

CargO de chefia de at640% (quarenta porcento) a incidirsobre ovalorde seu

VenCimento bdsico sendo que′ em nenhuma hip6tese, a gratificac50 POr

exerc子cio de cargo de Chefia da Pasta pode「まser incorporado ao saほrio para

todos e quaisquer fins, incIusive fdrias, 13g salcho, m∈dia de c引culo de

aposentadoria ou outros.

Art. 5g S5o atribuig6es do Chefe de Or9amentO, SOb a orienta串o do Chefe do

Departamento de Contab吊dade Geral e Orgamento:

a' gerir a elabora95o e execu誇o do or印mento em todas as suas fases,

SuPe「Visionando a confec950　dos baianaps e demonstrativos financeiros

exigidos por lei, eXerCendo o controIe de todos os documentos emitidos no

Departamento, inclusive aqueles reIacionados com a movimenta鋳o e

P「eSta軍0 de contas sobre recursos oriundos de conv台nios celeb「ados com a

Uniao e o Estado, meSmO quando repassado aolerceiroSetor)

b. supervisiona「 o recebimento guarda e movimenta9aO dos vaiores havidos

a qualquertitulo, Pagando as despesas e mantendo o controIe atualizado dos

Saldos das respectivas contas, 「egistrando seus atos em documentos proprIOS

e cientificando o Prefeito acerca das atividades desenvoIvidas;

C. inspecionar o processo de lan9amentO de tributos′　direta ou

indiretamente′　fazendo corrigir ou mandando reformar quando

i「reguiarmente executado, reSOivendo, em Primeira inst台ncfa, aS reCIama96es

COntra O lan印mento detributos de acordo com a legisla鋳0;

d言dentificar as distor96es administrativas, aPreSentando propostas de

adequa9fo ao desenvolvimento das estrat6gias e a96es municipais,

Objetivando alcangar uma gest5o eficaz dos recu「sos p的licos para, depois de

an紬se t6cnica e apresenta肇0　em audi釦cias pJb=cas, inserir os

P「OCedimentos necessさ高os no PIano Plurianua上
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O「9ament計ias e na Lei Or印ment:高a Anua上　a Serem aPreSentados a

aprecia9aO da C台mara deVereadores no prazo iega上

e. opinar; SOb o aspecto financeiro nos p「ocedimentos que impliquem em

despesas or鍵ment吉事as;

f, COntrOIar a execu誇0　Or9ament計ia, PrOmOVendo o equ出brio entre a

receita arrecadada e a despesa realizada;

g. efetuar a ap=ca9aO dos repasses constitucionais obrigat6rios nas計eas da

educa誇oeda saude; e

h. exercer quaisquer out「as atividades conferidas pelo P「efeito ou

decorrentes da natureza dos serviaps sob sua responsab帖dade.

十Ao cargo em comissfo de Chefe de Or印mento 6 vedada a percepg50 de

adicional por exerc了cio de trabalho em hor…高o ext「aordin計io.

1十〇 cargo em comiss5o’de livre nomea誇o e exonera肇o, COm remunera串0

e carga hor計ia conforme anexo上

川-S着o requisitos para provimento do cargo:

a　-　Possuir a forma950　m(nima em Curso Superior compIeto em

Contabi‖dade, COm eXPeri釦cia comprovada em contab冊ade p的=ca e

registro na Entidade de Classe;

b - nfo haver sido condenado, COm tr鉦Sito em juIgado, em PrOCeSSO

administrativo por cometimento de infra96es discip=nares decorrentes de

ato de improbidade;

C-1er conhecimentos bdsicos de inform狛ca e no96es de administra串0.

1」O servidorefetivo que ocuparcargo em comissfo de Chefe de Orgamento

POdera opt三時em VeZ de receber o valor descrito no Anexo l鵜mediante

requerimentoノreCebe「 adicional de gratificag50 POr eXerC了cio de cargo de

Chefia de at6 40% (quarenta por cento) a incidir sobre o vaIor de seu

VenCimento bdsico sendo que, em nenhuma hip6tese, a gratifica串o por

exerc予cio de cargo de Chefia da Pasta poderまser incorporado ao sa半肩o para

ive f〔高asノ139 s罷高0, m6dia de c引cuIo de



‾ 、でく雫、審‾べそざデ聖霊妾一呼デ㌢輩夏ア「こ了で窄賃’γ ’へ〇　二十7‾÷雪や

PREFEI丁URA MJNICIPA」 DE BARRA DE SAO

FRANCISCO

Estado do Espfrito Santo

GAB!NETE DO PREFEITO

…COntinua亭fo da Lei Complementar ng O30 de O9 de maio de 2022.

Art. 6g Portaria do P「efeito do Munic(pio dispor5 sobre a designa9aO de

servidores com perf‖ adequado e em numero suficiente para cada setor; Para

consecu軍o dos trabalhos respectivos as計eas de compet釦cia.

Art, 7Q O Prefeito do Munic(pio, POr Decreto, COnSiderando os princ申os da

efici釦cia e da segrega誇0 de fun誇es conformarまo Depa「tamento de

Contab帖dade e Or印mento, PrOmOVendo a alocagao dos servidores

necess計ios ao eficiente desenvoIv而ento de seus servi90S,

Parierafo血ico - O Chefe do Departamento de Contab帖dade e Or9amentO

poder5 requisitar do Prefeito do Munic佃io a assesso「ia de servidores

t6cnicos qua旧cados para o desenvoIvimento das a時es de planejamento de

seu Departamento, Cujos objetos sejam complexos ou que, Para itens

espec子ficos, eXijam conhecimento especfa‖zado.

Art. 8g As despesas decorrentes da presente Lei ficar50 a CargO das dota96es

previstas no or9amentO Vigente′　reSPeitadas as diret「izes da Lei de

Responsab出dade FiscaI e a Lei de Finan9aS P引o=cas'

A「t. 99 Esta Iei entra em vlgenCIa na data de sua publica肇o revogando-Se aS

dispos190eS em COntr計i〇・
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ANEXO I

CARGOS COMISS!ONADOS


