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PREFEITURA MUNICIPAL DE BARRA DE SAO FRANCISCO
Estado do Espirito Santo

INSTRUCAO NORMATIVA SCO N° 003/2014, DE 11 DE FEVEREIRO DE 2014.

Dispoe  sobre  gerag¢io e divulgacio  dos
demonstrativos da LRF - Lei de Responsabilidade
Fiscal.

Versio: 001.

Aprovagio em: 11/02/2014.

Ato de aprovagio: Decreto n®, 026/2014.
Unidade Responsavel: Sctor de Contabilidade.

O CHEFE DO PODER EXECUTIVO DO MUNICIPIO DE BARRA DE SAO
FRANCISCO-ES, no uso das atribuigdes que lhe sido conferidas pelo artigo 66, da Lei
Organica do Municipio.

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO, no uso de suas atribui¢oes que lhe
conferem o art. 31 da Constituigdo Federal. art. 59 da Lei Complementar n°. 101/2000 e art. 45
da Lei Orgénica do Municipio de Barra de Sao Francisco;

Considerando o disposto no artigo 6° da Lei Municipal n°. 495, de 23 de setembro de 2013, que
Dispde sobre a Estruturagdo da Unidade Central de Controle Interno nos termos do art. 31 da
Constitui¢do Federal, art. 59 da Lei Complementar n°. 101/2000 e art. 45 da Lei Organica do
Municipio de Barra de Sdo Francisco:

Considerando o disposto no Decreto n”. 114, de 24 de setembro 2013, que Regulamenta a
aplicagdo da Lei n°. 496, de 23 de setembro de 2013, que Dispde sobre o Sistema de Controle
Interno da Prefeitura Municipal de Barra de Sdo Francisco e da outras providéncias;

Considerando a Lei Complementar n® 101/2000, Lei Complementar n® 131/2009, Normas
Brasileiras de Contabilidade aplicadas ao Setor Publico - CFC., Manual Técnico de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — STN (Secretaria do Tesouro Nacional). Manual de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — STN, Lei 8.159/1991, Resolugio 14/2001 do
Conselho Nacional de Arquivos Publicos:

Considerando que esta Instrugiio Normativa tem por finalidade dispor sobre os procedimentos
a serem adotados quando da geragao e publicagdo dos demonstrativos da LRF, com vistas a
eficicia, eficiéncia e transparéncia da aplicagdo dos recursos publicos, no dambito do Poder
Executivo Municipal de Barra de Sdo Francisco.

RESOLVE:
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BARRA DE SAO FRANCISCO

Estado do Espirito Santo
CAPITULO I

Das Disposic¢oes Iniciais
Art. 1° Sem prejuizo das atribuigdes estabelecidas na lei de estrutura organizacional do
Municipio. o Sistema de Controle Interno recomenda ao Departamento de Contabilidade que
observe os procedimentos constantes nesta Instrugdo Normativa no desempenho das fungdes.

Art. 2° O Setor de Contabilidade tem por finalidade preparar e escriturar documentos sujeitos a
langamento, controlando receita e despesa, atualizar e controlar o registro das dotagdes
consignadas no or¢amento, bem como dos créditos abertos, elaborar, em época determinada em
Lei, o balango geral da municipalidade. consolidando com os balangos das autarquias, planejar
e elaborar anteprojetos de Leis Or¢gamentarias, de Diretrizes e de Planos Plurianuais, realizando
o controle e modificagdes orgamentarias, controlar a execugdo or¢amentiria e
acompanhamento financeiro das Secretarias Municipais.

Art. 3° Esta Instru¢dao Normativa abrange os Servigos de Contabilidade das Administrag¢des
Direta e Indireta do Municipio.

CAPITULO 11
Dos Conceitos

Art. 4° Para fins desta Instru¢do Normativa, adotam-se as seguintes defini¢des:

I - RREO: Relatorio Resumido da Execugdao Or¢amentaria:

Il - RGF: Relatorio de Gestao Fiscal.

[1I - Categoria Econdmica: classificag¢do das receitas e despesas em operagdes correntes ou de
capital, objetivando propiciar elementos para uma avaliagio do efeito econdmico das
transagoes do Setor Publico.

IV - Fun¢do: a fung¢do ¢ o maior nivel de agregagio das diversas areas de atua¢do do Setor
Publico, demonstrando a missdo institucional da Administragdo Publica, por exemplo, cultura,
educagdo. saude. defesa.

V - Subfungdo: representa um nivel de agrega¢do imediatamente inferior a fungdo e deve
evidenciar cada drea da atuagiio governamental, por exemplo: Fungido — Educagdo / Subfungéo
— Educagdo Infantil.

VI - Resultado Nominal: ¢ o resultado da variagdo do saldo da divida liquida de um Setor
Publico, em determinado periodo de tempo.

VII - Resultado Primario: corresponde a diferenga entre as receitas arrecadadas e as despesas
liquidadas, ndo considerando as receitas financeiras e as despesas financeiras.

VIII - Restos a Pagar: sdo as despesas empenhadas, mas ndo pagas até 31 de dezembro de cada
ano.

IX - Operagdes de Crédito: corresponde ao compromisso financeiro assumido em razdo de
mutuo, abertura de crédito, emissdo e aceite de titulo, aquisi¢do fimanciada de bens,
recebimento antecipado de valores pr i enda a termo fe¢ : Jervigos,
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Estado do Espirito Santo
arrendamento mercantil e outras operagoes assemelhadas. inclusive com o uso de derivativos
financeiros.
X - Alienagdo de Ativos: ato de ceder bens a outrem, mediante contrapartida compensatoria,
em numerario, outros bens ou direitos.
XI - Parcerias Publico-Privadas: parceria publico-privada ¢ o contrato administrativo de
concessao, na modalidade patrocinada ou administrativa.

CAPITULO 111
Das Responsabilidades

Art. 5° Sdo responsabilidades do Setor de Contabilidade:

[ - promover a divulgagdo e implementagdo desta Instru¢@o Normativa, mantendo-a atualizada:
[I - exercer o acompanhamento sobre a efetiva observancia das Instrugdes Normativas a que o
Sistema de Contabilidade esteja sujeito;

[1I - promover discussoes técnicas com as Unidades Seccionais e com a Controladoria Geral do
Municipio, visando constante aprimoramento das Instrugdes Normativas;

[V - manter a Instrugdo Normativa a disposigido de todos os servidores relacionados ao Sistema
de Contabilidade.

Art. 6" Sdo responsabilidades da Controladoria Geral do Municipio:

I - orientar os servidores envolvidos nos procedimentos para o registro da execugdo
orgamentaria ¢ extra-orgamentaria da despesa. sempre que solicitado.

Il - elaborar check-list de controle;

I1I - avaliar o cumprimento das determinagdes desta Instrugdo Normativa.

CAPITULO IV
Dos Procedimentos

Art. 7" Os Relatorios Resumidos da Execugdo Or¢amentéria serdo compostos dos seguintes
demonstrativos:

I - 0 Anexo | (RREO) - Balango Or¢amentario. Neste demonstrativo deverio ser evidenciadas
as receitas e as despesas orgamentarias. por categoria econdémica, confrontando o or¢amento
inicial e as suas alteragdes com a execugdo, demonstrando o resultado or¢gamentario;

I - 0 Anexo II (RREO) - Demonstrativo da Execugio das Despesas por Fun¢do/Subfungio.
Neste demonstrativo devera ser evidenciado o maior nivel de agregacido das agdes da
Administragdo Publica. nas diversas areas de despesa que competem ao Setor Publico. A
fungdo se relaciona com a missdo institucional do érgdo, por exemplo, cultura, educagio,
saude;

Il - o Anexo IlII (RREO) - Demonstrativo da Receita Corrente Liquida. O demonstrativo
deverd demonstrar o somatorio das receitas correntes, deduzidos nos Municipios: cantribui¢do
dos servidores para o custeio do seu sistema de previdéncia e assisténcia sg
provenientes da compensagio_fi cira citada no § /201 da Cof
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BARRA DE SAO FRANCISCO
Estado do Espirito Santo

Sera apurada somando-se as receitas arrecadadas no més de referéncia e dos onze anteriores,
excluidas as duplicidades:;
[V - 0 Anexo V (RREO) - Demonstrativo das Receitas e Despesas Previdenciarias do Regime
Proprio de Previdéncia dos Servidores. O demonstrativo tera a finalidade de assegurar a
transparéncia das receitas e despesas previdenciarias do RPPS, que o ente da Federagdo
mantiver ou vier a instituir:
V - 0 Anexo VI (RREO) - Demonstrativo do Resultado Nominal. Neste demonstrativo devera
ser demonstrada a evolugdo da Divida Fiscal Liquida;
VI - 0 Anexo VII (RREO) - Demonstrativo do Resultado Primario. O demonstrativo devera
demonstrar a diferenga entre as receitas arrecadadas e as despesas liquidadas, excluindo as
receitas financeiras ¢ as despesas financeiras;
VII - o Anexo IX (RREO) - Demonstrativo dos Restos a Pagar por Poder e Orgido. O
demonstrativo devera apresentar os valores dos restos a pagar inscritos, pagos e a pagar,
possibilitando o acompanhamento efetivo dos mesmos;
VIII - o Anexo X (RREO) - Demonstrativo das Receitas e Despesas com Manutengdo e
Desenvolvimento do Ensino. Neste demonstrativo deverdo ser apresentados os recursos
publicos destinados a educagdo. provenientes da receita resultante de impostos e das receitas
vinculadas ao ensino, as despesas com a manutengdo e desenvolvimento do ensino por
vinculagdo de receita, os acréscimos ou decréscimos nas transferéncias do Fundo de
Manuten¢do e Desenvolvimento da Educa¢do Basica e de Valorizagdo dos Profissionais da
Educagdo — FUNDEB, o cumprimento dos limites constitucionais e outras informagdes para
controle financeiro:
[X - 0 Anexo XI (RREO) - Demonstrativo das Receitas de Operagdes de Crédito e Despesas de
Capital. O demonstrativo demonstrard as receitas de operagdes de crédito comparadas com as
despesas de capital liquidas, com a finalidade de demonstrar o cumprimento da Regra de Ouro,
ou seja, a vedagdo constitucional da realizagdo de receitas das operagdes de crédito excedentes
ao montante das despesas de capital, ressalvadas as autorizadas mediante créditos
suplementares ou especiais com finalidade precisa. aprovados pelo Poder Legislativo por
maioria absoluta;
X - 0 Anexo XIII (RREO) - Demonstrativo da Proje¢do Atuarial do Regime Préprio de
Previdéncia dos Servidores (RPPS). Neste demonstrativo devera ser apresentada a proje¢io
atuarial, de pelo menos 75 (setenta e cinco) anos., das receitas, despesas e resultado
previdenciario do Regime Proprio de Previdéncia dos Servidores (RPPS):
XI - 0 Anexo XIV (RREO) - Demonstrativo da Receita de Aliena¢@o de Ativos e Aplicagio
dos Recursos. Neste demonstrativo deverd ser apresentada a receita proveniente da alienagio
de ativos e a correspondente aplicagdo dos recursos auferidos.;
XII - 0 Anexo XVI (RREO) - Demonstrativo da Receita de Impostos Liquida e das Despesas
Proprias com Ag¢oes e Servigos Publicos de Satde. O demonstrativo devera apresentar a receita
de impostos liquida e as transferéncias constitucionais e legais; as despesas com saude por
grupo de natureza da despesa e por subfungio: as transferéncias de recursos do Sistema Unico
de Satde — SUS, provenientes de outros Entes Federados. e a participagdo das despesas com
satde na receita de impostos liquida e transferéncias constitucionais e legais, A
de demonstrar o cumprimento da aplicagdo dos recursos minimos, nas
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XIII - o Anexo XVII (RREO) - Demonstrativo das Parcerias Publico-Privadas. O
demonstrativo deverda demonstrar a contratagio de parceria publico-privada no ambito da
Administragdo Puablica.

XIV - 0 Anexo XVIII (RREO) - Demonstrativo Simplificado do Relatério Resumido da
Execu¢do Orgamentaria. Neste demonstrativo deverdo ser evidenciadas, de  forma
simplificada, as execugdes or¢amentarias e de restos a pagar, a apuragido dos limites minimos
constitucionalmente estabelecidos de aplicagdo em satde e educag@o, a apuragdo do limite
maximo constitucionalmente permitido para contratagdo de operagdes de crédito, as projegdes
atuariais dos Regimes de Previdéncia bem como suas receitas e despesas. o valor da Receita
Corrente Liquida, o cumprimento das metas de resultado nominal e primario estabelecidas no
Anexo de Metas Fiscais da LDO- Lei de Diretrizes Orgamentaria ¢ a aplicagdo da receita de
capital derivada da alienagdo de ativos.

Art. 8° Os Relatorios Resumidos da Execugdo Orgamentaria serdo compostos dos seguintes
demonstrativos:

I - 0 Anexo I (RGF) - Demonstrativo da Despesa com Pessoal. Neste demonstrativo devera ser
demonstrado o somatorio dos gastos do Ente da Federagdo com os ativos, os inativos e os
pensionistas, relativos a mandatos eletivos. cargos. fungdes ou empregos, civis, militares e de
membros de Poder. com quaisquer espécies remuneratorias, lais como vencimentos e
vantagens, fixas ¢ variaveis, subsidios, proventos da aposentadoria, reformas e pensdes,
inclusive adicionais, gratificagdes, horas extras e vantagens pessoais de qualquer natureza,
encargos sociais e contribui¢des recolhidas pelo ente as entidades de previdéncia, bem como
dos contratos de terceirizagdo de mdo-de-obra que se referem a substitui¢do de servidores e
empregados publicos, em relagdo a receita corrente liquida;

II - 0o Anexo Il (RGF) - Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida. O demonstrativo
devera apresentar o montante total, apurado sem duplicidade, das obrigagdes financeiras do
Ente da Federagdo, assumidas em virtude de leis, contratos, convénios ou tratados e da
realizagdo de operagdes de crédito, para amortizagdo em prazo superior a doze meses,
deduzidas as disponibilidades de caixa, as aplicagdes financeiras e os demais haveres
financeiros;

I1I - 0 Anexo III (RGF) - Demonstrativo das Garantias e Contra - Garantias de Valores. Neste
demonstrativo deverdo ser demonstradas as garantias e contra garantias, prestadas a terceiros,
de cada ente da Administragdo Municipal:

IV - 0 Anexo IV (RGF) - Demonstrativo das Operagdes de Crédito. Neste demonstrativo
devera ser demonstrada toda e qualquer opera¢do de crédito realizada pela Administragdo
Publica, independentemente de envolverem ou ndo o ingresso de receitas orgamentarias nos
cofres publicos:

V - 0 Anexo V (RGF) - Demonstrativo da Disponibilidade de Caixa. O demonstrativo devera
demonstrar a disponibilidade financeira da administragio publica e apurar a parcela
comprometida para inscrigio em Restos a Pagar de despesas ndo liquidadas, cujo limite é a
suficiéncia financeira;

VI - 0 Anexo VI (RGF) - Demonstrativo dos Restos a Pagar. O de
apresentar os valores dos restos a pagar inscritos do exercicio e de exercy
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Orgio e por fonte de recurso, bem como a disponibilidade financeira para cobertura dos
mesmos:;

VII - 0 Anexo VII (RGF) - Demonstrativo Simplificado do Relatorio de Gestdo Fiscal. O
demonstrativo deverd evidenciar de forma simplificada, o acompanhamento da despesa com
pessoal, da divida consolida liquida, das garantias e contra garantias de valores, das operagdes
de crédito e dos restos a pagar.

Art. 9° Os demonstrativos do RREO, listados a seguir, deverdo ser elaborados e publicados até
30 (trinta) dias apds o encerramento do bimestre de referéncia.

| - Anexo | - Balango Or¢amentario:

Il - Anexo I - Demonstrativo da Execugdo das Despesas por Fungdo/Subfungio;

[T - Anexo IIT - Demonstrativo da Receita Corrente Liquida:

IV - Anexo V - Demonstrativo das Receitas e Despesas Previdenciarias do Regime Proprio dos
Servidores;

V - Anexo VI - Demonstrativo do Resultado Nominal;

VI - Anexo VII - Demonstrativo do Resultado Primario;

VII - Anexo IX - Demonstrativo dos Restos a Pagar por Poder e Orgio;

VIII - Anexo X - Demonstrativo das Receitas e Despesas com Manutengdo e Desenvolvimento
do Ensino;

IX - Anexo XVII - Demonstrativo Simplificado do Relatorio Resumido da Execugdo
Or¢amentaria.

Art. 10 Quando da eclaboragdo dos demonstrativos deverdo ser observados os modelos e
instrugdes de preenchimento constantes nos Manuais Técnicos dos Demonstrativos Fiscais do
Tesouro Nacional — STN.

Art. 11 Os demonstrativos do RREO deverdo conter a identificagdo ser assinados pelo Chefe
do Poder Executivo e Contador do Municipio.

Art. 12 Para fins de consolidagio dos demonstrativos, a Camara Municipal e os Orgdos da
Administragdo Indireta (BSF - PREV) deverdo encaminhar até o dia 20 (vinte) do més
subsequente ao do encerramento do bimestre ao Setor de Contabilidade da Prefeitura os
seguintes demonstrativos:

| - receita mensal e bimestral por fonte de recurso:

Il - despesa mensal ¢ bimestral por categoria econdmica (empenhada. liquidada);

[IT - despesa mensal e bimestral por fungdo/subfungdo (empenhada, liquidada);

IV - despesa mensal e bimestral intra-or¢amentaria por fun¢do/subfungdo (empenhada,
liquidada);

V - despesa mensal e bimestral intra-or¢amentaria por categoria econdomica (empenhada,
liquidada):

VI - orgamento atualizado por categoria econdomica:
VII - or¢amento atualizado por fungdo/subfungio:
VIII - demonstrativo do saldo financeiro;
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X - demonstrativo do saldo da divida consolidada;
XI - demonstrativo das provisdes matematicas.

Art. 13 O Setor de Contabilidade devera informar os relatérios contabeis, conforme previsto
em lei, a cada bimestre/semestre/anual, a Secretaria do Tesouro Nacional, para consolidagio
nas contas nacionais. por meio do Sistema de Coleta de Dados Contibeis dos Entes da
Federag¢do — SISTN;

Paragrafo tnico. As informagdes preenchidas no Sistema — SISTN, deverdo ser impressas e
remetidas a Agéncia da Caixa Economica Federal para homologagio até 30 (trinta) dias apos o
encerramento de cada bimestre/semestre/anual.

Art. 14 O Setor de Contabilidade devera enviar ao Tribunal de Contas do Estado do Espirito
Santo - TCCES, até o dia 05 (cinco) do més subsequente ao do encerramento do bimestre, por
meio do Sistema LRFWEB, os dados consolidados referente a gestdo fiscal do Municipio.

Art. 15 Em atendimento a transparéncia na gestdo fiscal. devera ser dada ampla divulgagdo aos
Demonstrativos da LRF, por meio de:

I - publicagdo em jornal de grande circulagdo no Municipio, até 30 (trinta) dias apos o
encerramento de cada bimestre/semestre;

II' - disponibilizagdo a sociedade em local publico de facil acesso. até 30 (trinta) dias apos o
encerramento de cada bimestre/semestre:

Art. 16 O Setor de Contabilidade devera arquivar juntamente com os Demonstrativos da LRF
os comprovantes de remessa e divulgagdo, sendo eles:

I - exemplar da publica¢do no jornal de grande circulagio:

Il - declaragdo do Contador de que houve a disponibilizagdo dos Demonstrativos da LRF no
mural da Prefeitura, contendo a data de sua afixagdo e o periodo de sua disponibilizagao;

11 - copia do protocolo de recebimento dos arquivos do LRFWEB, expedido pelo TCEES:

IV - copia do “recibo de entrega de dados contabeis™ das informagdes preenchidas no SISTN.

Art. 17 O Setor de Contabilidade mantera arquivados os Demonstrativos da LRF, no minimo,
até¢ 05 (cinco) anos apos o julgamento das contas, conforme Resolugio 14/2001 do Conselho
Nacional de Arquivos Publicos.

Paragrafo unico. Caso haja pendéncias (Ex: ag¢des judiciais) os documentos deverdo ficar
arquivados até a resolugio da pendéncia.

CAPITULO V
Das Consideracgoes Finais

Art. 18 Os esclarecimentos adicionais a respeito desta Instrugdo Normatiy
obtidos junto a Controladoria Geral do Municipio que, por sua vez, por meio

de controle, aferira a fiel observancia de seus bs por parte das divel

Estrutura Organizacional. <

poderdo ser
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Paragrafo tinico. Tendo em vista as constantes modificagdes na legislagdo que rege a
Administragdo Publica, ¢ necessario o permanente reporte as leis pertinentes ao assunto e suas
alteragdes.

Art. 19 Todos os servidores das Unidades Executoras deverdo cumprir as determinagdes e
atender aos dispositivos constantes nesta Instru¢do Normativa. O servidor publico que
descumprir as disposi¢oes desta Instrugdo normativa ficara sujeito a responsabilizagio
administrativa.

Art. 20 Qualquer duvida ou omissio gerada por esta Instrugio Normativa devera ser
solucionada junto a Controladoria Geral do Municipio.

Art. 21 Esta Instrugdo Normativa entrara em Aigéncida partir da sua publicagio.
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