PREFEITURA MUNICIPAL DE BARRA DE SAO FRANCISCO
Estado do Espirito Santo

INSTRUCAO NORMATIVA SPP N° 002/2014, DE 31 DE MARCO DE 2014.

Dispde sobre os procedimentos e limites para a
utilizacio da taxa de administracio na
realizagio das despesas administrativas
necessdrias para organizacio, funcionamento e
conservacio de patrimonio do Instituto de
Previdéncia dos servidores do Municipio de
Barra de Sido Francisco — ES.

Versio: 001

Aprovacio em: 31/03/2014

Ato de aprovagiio: Decreto n°.072/2014

Unidade Responsavel: Instituto de Previdéncia Municipal da Prefeitura Barra de Séo
Francisco.

O CHEFE DO PODER EXECUTIVO DO MUNICIiPIO DE BARRA DE SAO
FRANCISCO-ES, no uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas pelo artigo 66, da Lei
Orgéanica do Municipio.

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO, no uso de suas atribuigdes que lhe
conferem o art. 31 da Constitui¢do Federal, art. 59 da Lei Complementar n°. 101/2000 e art. 45
da Lei Organica do Municipio de Barra de Sdo Francisco;

Considerando o disposto no artigo 6° da Lei Municipal n°. 495, de 23 de setembro de 2013,
que Dispde sobre a Estruturagéo da Unidade Central de Controle Interno nos termos do art. 31
da Constituigio Federal, art. 59 da Lei Complementar n°. 101/2000 e art. 45 da Lei Orgénica
do Municipio de Barra de Sdo Francisco;

Considerando o disposto no Decreto n°. 114, de 24 de setembro 2013, que Regulamenta a
aplicagdo da Lei n°. 496, de 23 de setembro de 2013, que Dispde sobre o Sistema de Controle
Interno da Prefeitura Municipal de Barra de Sdo Francisco e da outras providéncias;

Considerando que a taxa de administrag@o estd estabelecida no artigo 83 da Lei Complentar n°
001/2002, de 02 de maio de 2002, consistindo em 2% (dois pontos percentuais) no maximo do
valor total das remuneragdes, proventos e pensdes dos segurados vinculados ao RPPS, relativo
ao exercicio financeiro do ano anterior.

Considerando a Lei Federal N°. 9.717, de 27 de novembro de 1998, que dispde sobre as regras
gerais para a organizagdo e o funcionamento dos regimes proprios de previdéncia social dos
servidores puiblicos da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, dos militares
dos Estados e do Distrito Federal e da-eutras providénci
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Considerando a Portaria Ministério da Previdéncia Social n. 402, de 11 de dezembro de 2.008,
que disciplina os parametros e as diretrizes gerais para organizag¢do e funcionamento dos
regimes proprios de previdéncia social dos servidores publicos ocupantes de cargos efetivos na
Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, em cumprimento das Leis N.%s
9.717/1998 ¢ 10.887/2004;

Considerando a Portaria do Ministério da Previdéncia Social N°. 916, de 15 de julho de 2.003,
que disciplina Plano de Contas para os Regimes Proprios de Previdéncia Social;

Considerando a Portaria do Ministério da Previdéncia Social N°. 95, de 06 de margo de 2007,
que altera os anexos I, II, Il e IV da Portaria MPS N°. 916, de 15 de julho de 2.003 e d4 outras
providéncias;

Considerando que esta Instru¢do Normativa tem por finalidade dispor sobre os procedimentos
e limites para a utilizagdo da taxa de administragdo na realiza¢do das despesas administrativas
necessarias para organizagdo, funcionamento e conservagdo de patrimonio do Instituto de
Previdéncia dos servidores do Municipio de Barra de Sdo Francisco — ES.

RESOLVE:
CAPITULOI
Das Disposi¢des Iniciais

Art. 1° Sem prejuizo das atribuigdes estabelecidas na lei de estrutura organizacional do
Municipio, a Unidade Central de Controle Interno - UCCI recomenda ao Instituto de
Previdéncia Municipal da Prefeitura Barra de Sdo Francisco que observe os procedimentos
constantes nesta Instru¢do Normativa no desempenho das fungdes.

Art. 2° Esta Instrugdo Normativa, tem por finalidade dispor sobre os procedimentos e limites
para a utilizagdo da taxa de administragdo na realizagdo das despesas administrativas
necessarias para organizagdo, funcionamento e conservag¢do de patrimonio do Instituto de
Previdéncia dos servidores do Municipio de Barra de Sdo Francisco.

Art. 3° - Esta Instrugdo Normativa abrange as despesas administrativas realizadas no Regime
Préprio de Previdéncia Municipal do Municipio de Barra de Sdo Francisco/ES - RPPS, que
serd custeada pelo montante correspondente a taxa de administragdo, respeitado o limite
instituido legalmente.

CAPITULO II

Dos Conceitos
ek W/ 2
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Art. 4° - Para os fins desta Instru¢do Normativa considera-se taxa de administragfio, bem
como defini¢do de despesa administrativa, tanto a corrente como a de capital, passiveis de
cobertura pela taxa administrativa e demais assuntos referentes a taxa de administragio o
seguinte: )

I - Taxa de Administracio: E a taxa utilizada para a cobertura de despesas administrativas,
seja despesa de capital ou de despesas correntes que garante a organiza¢do, o bom
funcionamento e a conservagdo do patrimonio do Instituto de Previdéncia dos Servidores do
Municipio de Barra de Sdo Francisco/ES - BARRA DE SAO FRANCISCO PREV:

II - Limitacio das Despesas Administrativas: Os gastos com as despesas administrativas
serdo limitados a 2% (dois pontos percentuais) do valor total das remuneragdes, proventos e
pensdes dos segurados vinculados ao Regime Préprio de Previdéncia, relativo ao exercicio
financeiro anterior, ou seja, para o vigente ano o Regime Proprio de Previdéncia Social s6
podera gastar com despesas administrativas 2% (dois pontos percentuais) da soma do valor
total das remuneragdes, proventos e pensdes dos segurados pagas no exercicio anterior;

I1T - Despesas Correntes: Constituem os gastos operacionais, isto €, sdo dispéndios realizados
pela administragéio piblica para a manutengio e o funcionamento de seus érgios;

IV - Despesas de Capital: Compreendem os investimentos em bens de capital, aquisi¢do ou
construgéo de novos bens, que irdo incorporar ao patrimonio publico de forma efetiva;

V - Escrituragio Contiabil da Realizagio de Despesas Administrativas: Os recursos da
taxa da administragdo serdo registrados e escriturados, devendo ser evidenciado em receita e
as despesas nos demonstrativos contabeis, em conformidade com a Lei N° 4.320/64, Lei
complementar 101/2000 e as portarias e instrugdes normativas expedidas pela Secretaria do
Tesouro Nacional — STN, devendo ser atentado as determinagdes do Tribunal de Contas do
Estado;

VI - Utilizagio da Taxa de Administragio: O montante referente a taxa de administragio
podera ser utilizado na aquisigdo ou construgdo de bens iméveis, desde que o uso deste imével
seja restringido ao uso préprio da Unidade Gestora do RPPS, inclusive para a conservago de
seu patrimonio.

CAPITULO 111
Das Responsabilidades

Art. 5° — Sdo responsabilidades do Diretor Presidente, além das atribui¢des inerente ao
cargo estabelecido no artigo 58 da Lei Complementar n® 001/2002:

I)- Controle sobre os gastos com despesas administrativas restritas a organizagiio e ao bom
funcionamento da unidade gestora;

IT) - Controle sobre os gastos com o pessoal, limitando ao valor destinado as despesas
administrativas;

III) - Realizar as despesas administrativas atentando-se ao montante estabelecido para a taxa
de administragdo sem que haja o extrapolamento do percentual ﬁxado em lei.

IV) - Comumcar ao Chefe do Poder Executivo com 30(trifta de antecedéncia sobre a
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V) - Solicitar a Secretaria Municipal de Administragio até o dia 31 de janeiro de cada ano os
dados dos servidores ativos para efeito de calculo atuarial;

CAPITULO IV
Sec¢io I
Dos Procedimentos

Art. 6° - Sdo procedimentos e limites para a utiliza¢do da taxa de administrag@o na realizagdo
das despesas administrativas necessarias para a organizagéo, funcionamento e conservagio de
patrimonio do Instituto de Previdéncia dos Servidores do Municipio de Barra de Sao
Francisco/ES - BARRA DE SAO FRANCISCO PREV::

I - Escriturar no sistema contabil os valores percebidos pela receita; e as despesas realizadas,
observado montante disponivel taxa de administragéo;

II - Calcular a porcentagem referente aos 2% sobre a base de célculo;

III - Realizar levantamento da base de calculo dos servidores ativos e inativos e pensionistas.

Segio I1
Sangdes aplicaveis pelo extrapolamento do limite legal com despesas administrativas

Art. 7° - Ao ultrapassar o limite de 2% (dois por cento) da taxa de administragéo estipulado
em lei, configurard na utilizagdo indevida dos recursos previdenciarios, trazendo reflexos
negativos perante o Ministério da Previdéncia quando da emissdo do CRP - Certificado de
Regularidade Previdenciaria, perante Tribunal de Contas do Estado na reprovag@o das Contas
do Municipio, bem como a exigéncia do ressarcimento dos valores correspondentes ao
excedente, com possibilidade de parcelamento em até 60 (sessenta) parcelas do valor
excedente a Taxa de Administragdo do RPPS, quando do seu ressarcimento;

CAPITULO V
Das Considerag¢des Finais

Art. 8° - Nido deverd ser utilizada a taxa de administragdo para o custeio das despesas
decorrentes das aplicagdes de recursos em ativos financeiros, devendo ser suportado pelo
préprio rendimento das aplicagdes.

Art. 9° - O Regime Proprio de Previdéncia podera constituir reservas com as sobras do custeio
das despesas do exercicio, cujos valores serdo utilizados para os fins a que se destina a Taxa
de Administragdo, desde que o percentual seja definido expressamente em texto legal.

Art. 10 - E vedada a utilizagdio de recursos previdencidrios para/custear agdes de assisténcia
5001al saude de assisténcia financeira de qualquer espeme ) oncessdo de verbas
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Art. 11 - A aquisi¢@o ou construgdo de bens iméveis com os recursos destinados a Taxa de
Administrago restringe-se aos destinados ao uso proprio da unidade gestora do RPPS.

Art. 12 - As eventuais despesas com contratagdo de assessoria ou consultoria deverdo ser
suportadas pelos recursos da Taxa de Administragdo.

Art. 13 - Os casos omissos nesta Instrugdo Normativa serdo resolvidos conjuntamente pelo
Instituto de Previdéncia dos Servidores do Municipio de Barra de Sdo Francisco — BARRA
DE SAO FRANCISCO PREV e responsavel peta Unidade Central de Controle Interno.

Art. 14 - Esta Instrugdo Normativa entrard em vigor, na data de sua publicagéo.
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