Estado do Espirito Santo

INSTRUCAO NORMATIVA STB N° 001/2014, DE 31 DE MARCO DE 2014.

Dispde sobre critérios para procedimentos de
efetivagiio, registro, altera¢iio e manutengiio do
cadastro imobilidrio e econémico do municipio
de Barra de Siao Francisco — ES.

Versio: 001

Aprovagio em: 31/03/2014

Ato de aprovagio: Decreto n°.074/2014

Unidade Responsavel: Secretaria Municipal da Fazenda.

O CHEFE DO PODER EXECUTIVO DO MUNICIPIO DE BARRA DE SAO
FRANCISCO-ES, no uso das atribuigdes que lhe sdo conferidas pelo artigo 66, da Lei
Orgéanica do Municipio.

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNlCiPIO, no uso de suas atribuigdes que lhe
conferem o art. 31 da Constitui¢do Federal, art. 59 da Lei Complementar n°. 101/2000 e art. 45
da Lei Orgénica do Municipio de Barra de Sdo Francisco;

Considerando o disposto no artigo 6° da Lei Municipal n°. 495, de 23 de setembro de 2013,
que Dispde sobre a Estruturagdo da Unidade Central de Controle Interno nos termos do art. 31
da Constituigdo Federal, art. 59 da Lei Complementar n°. 101/2000 e art. 45 da Lei Orgénica
do Municipio de Barra de Sdo Francisco;

Considerando a Constitui¢do Federal, Lei de Responsabilidade Fiscal, Cédigo Tributario
Nacional e Cédigo Tributario Municipal.

Considerando que esta Instrugdo Normativa tem por finalidade disciplinar e normatizar os
critérios referentes aos procedimentos de efetivagdo, registro, alteragdo e manutengdo do
Cadastro Imobiliario e Econdmico do Municipio de Barra de Sdo Francisco.

RESOLVE:
CAPITULO I

Das Disposi¢des Iniciais

Art. 1° Sem prejuizo das atribui¢des estabelecidas na lei de estrutura organizacional do
Municipio, a Unidade Central de Controle Interno - UCCI recomenda a Secretaria Municipal
da Fazenda e as demais que abrange este Sistema que oPseryg Os procedimentos constantes
nesta Instrug@o Normativa no desempenho das fungdes.
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Art. 2° Esta Instru¢do Normativa tem por finalidade disciplinar e normatizar os critérios
referentes aos procedimentos de efetivagdo, registro, alteragdo e manuten¢do do Cadastro
Imobiligrio e Econdmico do Municipio de Barra de Sdo Francisco.

Art. 3° - Esta Instrugdo Normativa abrange a Secretaria Municipal da Fazenda do Municipio
de Barra de S@o Francisco.

CAPITULO 11
Dos Conceitos

Art. 4° - Para fins desta Instrugdo Normativa, adotam-se as seguintes defini¢des:

[ - O CADASTRO IMOBILIARIO E ECONOMICO ¢ um registro que inclui o conjunto
padrio de informagdes sobre os contribuintes, tais como: nome completo, enderego,
documentagdo pessoal, razio social, nome fantasia, bem como outros dados.

CAPITULO III
Das Responsabilidades

Art. 5° - Séio responsabilidades da Secretaria Municipal da Fazenda como unidade responsavel
pela Instrugdo Normativa:

I. Promover a divulgagio e implementagdo dessa Instrugéo Normativa, mantendo-a atualizada,
orientando as unidades executoras e supervisionar sua aplica¢ao;

II. Promover discussdes técnicas com as unidades executoras e com a unidade responsavel
pela coordenagdo de controle interno, para definir as rotinas de trabalho e os respectivos
procedimentos de controle que devem ser objeto de alteragdo, atualizagdo ou expansdo;

Art. 6°. Das responsabilidades da Controladoria Interna:

I. Prestar apoio técnico na fase de elaboragdo das Instrugdes Normativas e em suas
atualizagdes, em especial no que tange a identificacdo e avaliagdo dos pontos de controle e
respectivos procedimentos de controle;

I1. Através de atividade de auditoria interna, avaliar a eficacia dos procedimentos de controle
inerentes a cada sistema administrativo, propondo alteragdes nas Instrugdes Normativas para
aprimoramento dos controles ou mesmo a formatagio de novas Instrugdes Normativas;

III. Organizar e manter atualizado o manual de procedimentos, em meio documental e/ou em
base de dados, de forma que contenha sempre a versdo vigente de cada Instrugdo Normativa.

CAPITULO IV

Dos Procedimentos

Se¢io I

~_Da Inscrigiio no Cadastro Im¢
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Art. 7° Todos os imoveis edificados ou ndo, situados nas dreas urbanas, urbanizéveis ou de
expansdo urbana do Municipio em quaisquer situagdes e que incide o langamento do IPTU -
Imposto Predial Territorial Urbano, deverdo ser inscritos no Cadastro Fiscal Imobilidrio pelo
6rgio competente, conforme Lei Complementar 001/1990 - Cédigo Tributario Municipal.
Art. 8° O Cadastro de contribuintes do IPTU - Imposto Predial Territorial Urbano serd de
responsabilidade do Departamento de Tributagdo da Secretaria Municipal da Fazenda, que
manterd um Boletim Cadastral Imobiliario — BCI para cada unidade imobilidria, contendo
todos os dados e caracteristicas fisicas do imovel necessario ao cdlculo e apuragéio do imposto.
Art. 9° Além da manutengio do Boletim Cadastral Imobilirio - BCI, contendo todos os dados
do imével, serdo também atualizados os dados cadastrais do responsavel tributario do imével,
que devera apresentar copia do documento do imé6vel para fins de prova.
Art. 10 Sempre que houver necessidade e a Prefeitura ndo dispor de méo-de-obra
especializada e de equipamentos adequados, esta poderd contratar empresas especializadas
para realizar o recadastramento imobilidrio.

Se¢do 11
Da Inscri¢iio no Cadastro Econémico

Art. 11 A pessoa fisica ou juridica cuja atividade esteja sujeita ao imposto, ainda que isenta ou
imune, devera se inscrever no cadastro proprio da Secretaria Municipal da Fazenda, antes de
iniciar quaisquer atividades.

§ 1° Ficara também obrigado a inscrigdo de que trata este artigo, aquele que, embora néo
estabelecido no Municipio, exerga no territério deste, atividade sujeita ao imposto.

§ 2° A inscrigdo far-se-4 para cada um dos estabelecimentos:

I - através de solicitagdo do contribuinte ou de seu representante legal, com o preenchimento
do formulario proéprio e;

I1 - de oficio, sempre que for alcangado contribuinte sem inscrigdo regular.

§ 3° A inscrigdo ¢ intransferivel e serd obrigatoriamente renovada, sempre que ocorrerem
modificagdes nas declaragdes constantes do formulério de inscri¢do, dentro de 30 (trinta) dias,
contados da modificagdo.

§ 4° Para efeito de cancelamento ou suspensdo da inscri¢do, fica o contribuinte obrigado a
comunicar a repartigdo competente, no prazo de 30 (trinta) dias, contados da ocorréncia, a
transferéncia ou venda do estabelecimento, ou ainda, se for o caso, o encerramento,
paralisagfio ou a suspensdo das atividades, que ndo poderdo ser feitas retroativamente.

Art. 12 A inscrigdo ndo faz presumir a aceitagdo, pela Prefeitura, dos dados e informagdes
apresentados pelo contribuinte, os quais podem ser verificados para fins de langamento, e
sujeitam o contribuinte as penalidades previstas em lei, por dolo, ma-fé, fraude ou simulago.
Art. 13 No Cadastro Econémico do Municipio serdo efetuadas inscrigdes que distingam as
diversas categorias de contribuintes.

Art. 14 O Departamento de Tributa¢dio podera quando necessério instituir outras modalidades
acessorias de cadastro a fim de atender a organizagd endaria dos tributos e sua
competéncia.
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CAPITULO V

Das Consideracies Finais

efinidos sers objeto de
ilidade da realizagiio do

dispositivos por parte das diversas unidades da estrutura organizacional,

Art. 18 A presente Instrugdo Normativa devera no que couber ser adaptada a realidade do
Municipio, bem como, observar a legislagdo Municipal ou Instrugdes do Tribunal de Contas
do Estado.

Pardgrafo Unico — Tendo em vista as constantes modificagdes na legislagdo que rege a
Administragdo Publica, é necessario o permanente reporte as leis pertinentes ao assunto e suas
alteragdes.

Art. 19 Todos os servidores das Unidades executoras deverio cumprir as determinagdes e
atender aos dispositivos constantes nesta Instrugio Normativa. O servidor pfxblicp_ que
descumprir as disposi¢des desta Instrugio Normativa ficara sujeito a responsabilidade
administrativa. o =
Art. 20 Os titulares das unidades integrantes da estrutura organizacional do Mu_mcnplo se
obrigam a cumprir, e a zelar pelo fiel cumprimento dos procedimentos estabelecidos nesta
Klls'tt.mgio E;lrilcl:l:t;:,a.no que couber, aos instrumentos regulamentados por esta Instrucéo
Normativa, a legislag@o pertinente. ;

Art. 22 Esta Instrugdo Normativa entrard ent vigor

a data de sua publicagdo.

Barra de Sdo Francisco - ES, 31 de margo/de 2014.
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