PREFEITURA MUNICIPAL DE BARRA DE SAO FRANCISCO
Estado do Espirito Santo

INSTRUCAO NORMATIVA STB N° 004/2014, DE 31 DE MARCO DE 2014.

Dispde sobre critérios para concessio e
controle das reniincias de receita tributiria no
municipio de Barra de Sio Francisco — ES.

Versio: 001

Aprovagio em: 31/03/2014

Ato de aprovagio: Decreto n°.077/2014

Unidade Responsivel: Secretaria Municipal da Fazenda.

O CHEFE DO PODER EXECUTIVO DO MUNICIiPIO DE BARRA DE SAO
FRANCISCO-ES, no uso das atribuigdes que lhe sdo conferidas pelo artigo 66, da Lei
Orgéanica do Municipio.

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO, no uso de suas atribui¢des que lhe
conferem o art. 31 da Constitui¢do Federal, art. 59 da Lei Complementar n°. 101/2000 e art. 45
da Lei Organica do Municipio de Barra de Sdo Francisco;

Considerando o disposto no artigo 6° da Lei Municipal n°. 495, de 23 de setembro de 2013,
que Dispde sobre a Estruturagdo da Unidade Central de Controle Interno nos termos do art. 31
da Constitui¢do Federal, art. 59 da Lei Complementar n°. 101/2000 e art. 45 da Lei Orgénica
do Municipio de Barra de Sdo Francisco;

Considerando a Base Legal e Regulamentar, a Constituigdo Federal, Lei 4.320/64; Lei de
Responsabilidade Fiscal 101/2000; Cédigo Tributario Nacional; C6édigo Tributario Municipal,
Lei Organica Municipal e Lei Complementar n° 005/2008 Co6digo de Postura.

Considerando que esta Instrugdio Normativa tem por finalidade disciplinar e normatizar os
procedimentos de rotinas na concessdo e controle das rentincias de Receitas Tributdrias.

Considerando que esta Instrugdo Normativa abrange a Secretaria Municipal da Fazenda do
Municipio de Barra de Sdo Francisco.

RESOLVE:
CAPITULO 1
Das Disposig¢des Iniciais

des estabelecidas na lei estrutura organizacional do
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da Fazenda que observe os procedimentos constantes nesta Instrugdio Normativa no
desempenho das fungdes.

Art. 2.° Esta Instru¢do Normativa tem por finalidade disciplinar e normatizar os procedimentos
de rotinas na concessdo e controle das renuncias de Receitas Tributarias.

CAPITULO 11
Dos Conceitos

Art. 3° Para fins desta Instrugdo Normativa, adotam-se a seguinte defini¢do:

I - Langamento Tributério: De acordo com o artigo 142 do Codigo Tributério Nacional (CTN)
entende-se por langamento o procedimento administrativo vinculado que verifica a ocorréncia
de um fato gerador, identifica o sujeito passivo (contribuinte ou responsavel) da obrigagio
tributéria, determina a matéria tributavel, aponta o montante do crédito e aplica, se for o caso,
a penalidade cabivel.

IT - Arrecadagdo: O segundo estagio da receita publica consiste no recebimento da receita pelo
agente devidamente autorizado. E o processo pelo qual apés o langamento dos tributos,
realiza-se seu recolhimento aos cofres publicos. E o ato de recebimento do imposto do
contribuinte pelas reparticdes competentes e manifesta-se em dinheiro, de acordo com leis e
regulamentos em vigor e sob imediata fiscalizagdo das respectivas chefias.

III - Renuncia de receita: Compreende os seguintes institutos legais, anistia, remissdo,
subsidio, crédito presumido, concessdo de isengdio em carater ndo geral, alteragdo de aliquota
modificagdo de base de calculo que implique redugdo discriminagdo de tributos e outros
beneficios que correspondem a tratamento diferenciado. A renincia de receita por si sé ndo ¢
ilegal, apenas sendo quando desrespeitados os preceitos legais.

CAPITULO 111
Das Responsabilidades

Art. 4° - Sdo responsabilidades da Secretaria Municipal da Fazenda em relagdo as Instrugdes
Normativas:

I - Promover a divulgagdo e implementagdo da Instrugio Normativa, mantendo-a atualizada;

I1 - Orientar as areas executoras e supervisionar sua aplicagéo;

III - Promover discussdes técnicas com as unidades executoras e com a Unidade Central de
Controle Interno UCCI, para definir as rotinas de trabalho e os respectivos procedimentos de
controle que devem ser objeto de alterago, atualizagio ou expanséo.

Art. 5° Sdo responsabilidades das Unidades Executoras:
I - Atender as solicitagdes da unidade responsavel pela In
fornecimento de informagdes e a participagdio no processq
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II- Ale’rt-ar a unidadg responsavel pela Instrugdo Normativa sobre alteragdes que se fizerem
ne.ces.sz:llas nas rotinas de trabalho, objetivando a sua otimizagdo, tendo em vista
principalmente, o aprimoramento dos procedimentos de controle e o idnoia
‘ aumento

s da eficiéncia
III - Manter a I.nstrugéo Normativa a disposi¢@o de todos os funcionarios da unidade, velando
pelo fiel cumprimento da mesma; ’

IV - Qumprlr fielmente as determinagdes da Instrugdo Normativa, em especial quanto aos
procedimentos de controle e quanto a padronizagdo dos procedimentos na geragdo de
documentos, dados e informagdes.

Art. 6° Sdo responsabilidades da Unidade Central de Controle Interno - UCCI:

I - Prestar apoio técnico por ocasido das atualizagdes da Instrugdo Normativa, em especial no
que tange a identificagdo e avaliagdo dos pontos de controle e respectivos procedimentos de
controle;

Il - Através da atividade de auditoria interna, avaliar a eficacia dos procedimentos de controle
inerentles ao STB, propondo alteragdes na Instru¢do Normativa para aprimoramento dos
controles.

CAPITULO IV
Dos Procedimentos
Da Concessio e Controle de Rentincia de Receita Tributaria

Art. 7° A revisio dos langamentos dos impostos podera ser pleiteada, nos termos do Art.44, da
Lei Complementar 001/1990 - Cédigo Tributdrio Municipal, podendo ocasionar o0
cancelamento integral ou de parte dos mesmos.

Paragrafo Unico - Para cancelamento, desde que comprovado o indébito, devera ser feito um
processo administrativo, e ao final do exercicio um Decreto de cancelamento de créditos
tributérios.

Art. 8° No caso das isengdes previstas no Cédigo Tributario Municipal, devera ser feito um
processo administrativo, com comprovagdo do direito a mesma, sendo que, nos casos onde ha
obrigatoriedade, esta devera ser renovada anualmente.

Art. 9° Nos casos restantes de rentincia de receita, a mesma s6 podera ser instituida através de
leis especificas, e requer demonstragdo do impacto or¢amentério financeiro no montante da
receita que deixardio de ser arrecadadas em trés exercicios.

§ 1° Devera estar de acordo com as previsdes sobre rentincias contidas na LDO (Lei de

Diretrizes Orgamentarias).
§ 2° Devera ser demonstrado que a rentincia foi prevista na estimativa de receitas da LOA (Lei

Orgamentaria Anual).
§ 3° Devera ser demonstrado que a rentncia ndo afetara ag met ais;

— /Y
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CAPITULO V
Das Consideragdes Finais

Art. 10 O descumprimento do previsto nos procedimentos aqui definidos sera objeto de
instaurag@o de Processo Administrativo para apuragdo da responsabilidade da realizagdo do
ato contréario as normas instituidas.

Art. 11 Outras recomendagdes ndo mencionadas nesta Instru¢gdo Normativa deverdo ser
observadas no Cédigo Tributario Municipal e demais legislagdes vigentes.

Art. 12 Os esclarecimentos adicionais a respeito desta Instrugfio poderdo ser obtidos junto a
Unidade Central de Controle Interno - UCCI que, por sua vez, através de procedimentos de
controle, aferira a fiel observancia de seus dispositivos por parte das diversas Unidades da
Estrutura Organizacional.

Paragrafo Unico. Tendo em vista as constantes modificagdes na legislagdo que rege a
Administra¢@o publica, é necessario o permanente reporte as leis pertinentes ao assunto e suas
alteragdes.

Art. 13 Todos os servidores das Unidades Executoras deverdo cumprir as determinagdes e
atender aos dispositivos constantes nesta Instrugdo Normativa. O servidor publico que
descumprir as disposi¢des desta Instru¢do Normativa ficard sujeito a responsabilidade
administrativa.

Art. 14 Os titulares das Unidades integrantes da estrutura organizacional do Municipio se
obrigam a cumprir, e a zelar pelo fiel cumprimento dos procedimentos estabelecidos nesta
Instrugdo Normativa.

Art. 15 Aplica-se no que couber, os inst

Normativa, a legislagdo pertinente.
Art. 16 Esta Instrugdo Normativa entrara ¢m vigor, na fata de sua publicagdo.

ntos regulamentados por essa Instrugdo

Barra de Sdo Francisco - ES, 31 de margo de 2

~.’o AMAR HARTVIG
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